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D O K U M E N  M A S T E R V

D O K U M E N  T E R K E N D A L I N O . S A L IN A N  :

D O K U M E N  T ID A K  T E R K E N D A L I

D O K U M E N  K A D A L U A R S A

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sungguminasa Kelas IB  
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

tanpa seijin Pengadilan Agama Sungguminasa Kelas IB

D A S A R  H U K U M K U A L IF IK A S I  P E L A K S A N A

1.
Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 
tentang Kekuasaan Kehakiman;

1. S1 S e d e ra ja t;

2. S M A  S e d e ra ja t y a n g  m e m a h a m i po la  

b in d a lm in ;

2.

Undang Nomor 7 Tahun 1989 yang diubah 
dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006, 

perubahan ke dua 
dengan UU No. 50 Tahun 2009 tentang 

Peradilan Agama pasal 84 ayat (4);

3.

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI. Nomor 

: KMA/001 /SK/l/1991 tentang Pola-pola 
Pembinaan dan Pengendalian Administrasi 
Kepaniteraan Pengadilan Agama dan 

Pengadilan Tinggi Agama

4.

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 

026/KMA/SK/II/2012 Tentang Standar 
Pelayanan Peradilan;
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5.

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 

KMA/032/SK/IV/2006 Tentang Pemberlakuan 

Buku II Pedoman pelaksanaan Tugas Dan 

Administrasi Pengadilan;;

6.

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 
3/PMK.2/2013 tentang tata cara penyetoran 

penerimaan negara bukan pajak oleh 
bendahara penerimaan;

7.

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 5 Tahun 
2014 tentang penerimaan negara secara 

elektronik;

8

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur 

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor; 35 
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur Administrasi 

Pemerintahan;

9

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI. No. 

002 Tahun 2012, Tentang Pedoman 
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Di 
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan 

Peradilan Yang Berada di bawahnya

10

Surat Edaran dirjen Badilag Nomor
0377.a/DjA/H M .00/2/2016 tentang Pedoman

Pola Pelaporan Perkara Pengadilan Agama

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. S O P  L a y a n a n  P e m b e r ita h u a n  Is i P u tu s a n

2. S O P  L a y a n a n  P e n y e ra h a n  S a lin a n  P u tu s a n

3. S O P  L a y a n a n  Ik ra r  T a la k

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman 

dan Peraturan-Peraturan;

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.
J ik a  S O P  t id a k  d ila k s a n a k a n , m a k a  la y a n a n  

p e n y e ra h a n  a k ta  c e ra i t id a k  a k a n  b e r ja la n  b a ik

1. B e rk a s  P e rk a ra

2 .  A k ta  C e ra i

3. P e n e ta p a n  S id a n g  I k r a r  T a la k

4. A p lik a s i S IPP

N o K e g ia t a n

P e la k s a n a M u t u  B a k u

P e t u g a s  

M e ja  III
K a s ir M e ja  II K e le n g k a p a n W a k t u O u t p u t

1 2 3 4 5 7 8 9

1.
Menerima permohonan 

pengambilan Akta Cerai Buku Agenda 5 Menit Permohonan diterima

2. Menyerahkan instrumen PNBP
' '

___

Instrumen

PNBP
5 menit

Instrumen PNBP 

sudah diserahkan
h r .

3 Menerima pembayaran PNBP 
sesuai ketentuan

i

Kwitansi 5 Menit
Pembayaran PNBP 

sudah diterima



4 Menyerahkan bukti 

pembayaran PNBP kepada 

para pihak untuk diteruskan ke 

Meja III.

1

Kwitansi 5 Menit

Bukti Pembayaran 

PNBP sudah 

diserahkan

5 Menerima bukti pembayaran 

PNBP dan menyerahkan Akta 

Cerai kepada para pihak. + Kwitansi 5 Menit

Akta Cerai sudah 

diserahkan

6 M en ca ta t ke da lam  Register 

Akta Cerai dan Register 

Gugatan

■ ■
Register 10 Menit

Tercatat dalam 

register

W a k t u  y a n g  d ip e r lu k a n  : 3 5  M e n i t


